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INSPECTIA MUNCII

Descrierea sistemului

Aplicatia ,, Inspectia Muncii” este destinata Beneficiarilor/Utilizatorilor in scopul tinerii evidentei
si transmiterii facile catre Inspectia Muncii a registrelor de zilieri in vederea monitorizarii
activitatilor cu caracter ocazional desfasurate de zilieri.

Aceasta permite inregistrarea zilierilor, completarea si transmiterea Registrului electronic de
evidenta a zilierilor in conformitate cu Legea nr. 52/2011 cu modificarile si completarile aduse
prin Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 26 din 18 aprilie 2019, privind modificarea si
completarea unor acte normative, incepand cu data de 20.12.2019, cat si vizualizarea pe
telefoanele mobile a istoricului transmiterilor efectuate pe o perioada de 31 de zile.
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.
ecautare setare valori predefinite
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sexport arhiva registre zilier din contacte/stergere
stransmitere catre registru curent inregistrare)

eradiere inregistrare emarcare inregistrare

completata J
etransmitere inregistrari
eradiere inregistrari transmise

ecod incarcare transmitere
inregistrari J
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Conditii de utilizare a aplicatiei

Pentru a putea utiliza aceasta aplicatie, Beneficiarul/Utilizatorul care desfasoara activitati cu
zilieri trebuie sa se prezinte la inspectoratul teritorial de munca (ITM) de care apartine in
vederea eliberarii credentialelor necesare administrarii utilizatorilor ce urmeaza a gestiona si
transmite Registrul electronic de evidenta a zilierilor.

Odata primite aceste credentiale, Beneficiarul/Utilizatorul acceseaza portalul
https://www.inspectiamuncii.ro/ sectiunea Angajator pentru a aproba sau a refuza solicitarile de
autorizare primite din partea persoanelor desemnate pentru a utiliza aplicatia.

INSPECTIA MUNCII Q
DESPRE INSPECTIA MUNCI INFORMATII PUBLICE LEGISLATIE PETITIE MASS-MEDIA ANGAJATOR CONTACT STOP UNCII LA NEGRU
Nume utilizator
Parola
Tine-mé minte

e

Respinge

Aproba
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Aceasta sectiune cuprinde urmatoarele informatii:

e Numele si Prenumele persoanei desemnate pentru a utiliza aplicatia, care a transmis
solicitarea de autorizare (descrisa in capitolul urmator)
e Adresa de e-mail a persoanei desemnate pentru a utiliza aplicatia, care a trimis
solicitarea de autorizare
e Actiuni:
o buton Aproba pentru a autoriza utilizatorul
o buton Respinge pentru a retrage autorizarea unui utilizator aprobat anterior

Instalarea aplicatiei

Aplicatia ,,Inspectia Muncii” poate fi descarcata si instalata pe telefonul mobil accesand
aplicatiile PlayStore sau AppStore (in functie de sistemul de operare al telefonului).

-

Cautati dupa denumirea aplicatiei iar la afisarea rezultatelor cautarii selectati pictograma
indicata in poza de mai jos

si instalati aplicatia pe dispozitivul mobil.

Autorizare si configurare

Cand deschideti aplicatia ,, Inspectia Muncii”pentru prima data, pe ecranul principal se vor afisa
Termenii si conditiile de utilizare a aplicatiei.

Odata ce le acceptati, veti fi redirectionat catre formularul de Autorizare acces in vederea
completarii informatiilor necesare pentru transmiterea solicitarii catre Beneficiarul/Utilizatorul
in numele caruia veti utiliza aceasta aplicatie pentru a raporta Registrul electronic de evidenta a
zilierilor.
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Autorizare acces

SUl

Nume

teaza cu numele tau

renume

eaza cu prenumele tau

Adresa de email

adresa de email

NP

ompleteazd CNP ul

A\

4 Toate
informatiile solicitate sunt obligatorii in

vederea transmiterii solicitarii de autorizare.

v Pentru

acelasi CNP puteti transmite o singura
solicitare de autorizare.

4 Va rugam
sa introduceti datele cat mai corect si complet

posibil

Completare informatii cerere autorizare

Element pagina

Descriere

CUI/CIF Completati CUI-ul sau CIF-ul Beneficiarului/Utilizatorului in
numele caruia veti gestiona aplicatia ,, Inspectia Muncii”

Date personale
CNP.

Completati datele personale: Nume, Prenume, Adresa e-mail,

autorizare.

Trimite! Apasati butonul Trimite! pentru a transmite solicitarea de
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Verificare status cerere autorizare

» Cererea a fost transmisa, pe baza CUI/CIF-ului
introdus, catre contul Beneficiarului/Utilizatorului
asociat acestuia de pe portalul
https://www.inspectiamuncii.ro/ Tn vederea autorizarii
accesului.

» Cererea va ramane in status-ul ,,in curs de autorizare”
pana la aprobarea sau refuzarea acesteia.

» Puteti verifica status-ul cererii prin apdsarea butonului
Verifica

v

» Daca cererea nu a fost inca aprobata aceasta ramane in
status-ul ,,in curs de autorizare”. Puteti reveni si verifica
din nou mai tarziu.

» Daca cererea a fost aprobata, veti vedea afisat pe ecran
mesajul de confirmare autorizare si indicatii referitoare
la urmatorul pas.

Cerere in curs de autorizare
Culc
Administratorul societatii pentru care ati solicitat autorizarea va folos

ortalul www.inspectiamuncii.ro sectiunea Angajator pentru a autoriza
g
accesul dvs.

Completeaza profilul!

Cerereataa fc

Completeaza-ti profilul p
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Configurare profil
La prima accesare dupa validarea autorizarii, aplicatia va redirectioneaza catre ecranul
de Editare profil.

Element pagina Descriere

CUI/CIF Se afiseaza CUI-ul sau CIF-ul Beneficiarului/Utilizatorului in
numele caruia veti gestiona aplicatia , Inspectia Muncii” pe care
[-ati introdus in solicitarea de autorizare. Acesta nu poate fi
modificat.

Date personale Se afiseaza datele personale: Nume, Prenume, Adresa e-mail,
CNP pe care le-ati introdus in solicitarea de autorizare si pe care
le puteti actualiza.

Denumire Se afiseaza denumirea asociata CUI-ului pe care |-ati introdus in
solicitarea de autorizare.

Sediu Social Se afiseaza sediul social asociat CUI-ului pe care I-ati introdus in
solicitarea de autorizare.

CAEN Selectati cod-urile CAEN utilizate 1n activitatile desfasurate cu
zilieri. Daca este nevoie puteti selecta mai multe cod-uri CAEN.

Judet Selectati judetul in care se desfasoara activitatile cu zilieri pe
care le gestionati

Localitate Selectati localitatea in care se desfasoara activitatile cu zilieri pe
care le gestionati

Adresa Tnregistrati cat mai precis si complet locul de desfisurare a
activitatilor cu zilieri pe care le gestionati

Trimite Apasati butonul Trimite pentru a salva informatiile completate

NOTE

v’ Aceste informatii urmeaza a fi ulterior utilizate in transmiterea Registrului
electronic de evidenta a zilierilor

v Veti putea reveni pe Profilul setat pentru a efectua modificari, daca este cazul,
prin accesarea meniului Setari->Editare profil

v Aceste informatii sunt salvate local, schimbarea dispozitivului sau stergerea
aplicatiei duce la imposibilitatea accesarii acestor date.

Odata finalizata operatia de configurare profil, puteti incepe
sa utilizati aplicatia in vederea gestionarii

Registrului electronic de evidenta a zilierilor
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Registrul curent

Ecranul principal

Adauga zilier

\ Transmite registru
Registru __—» Azi |

curent

Adauga persoanele pentru ziua de azi folosind bara de
contacte

Lista registre

W [1] = e o
anterioare Istonc regrsty / \. te ---,,'\
Registru Lista Configurare
curent contacte zilieri

Acest meniu simplu va ofera posibilitatea de a transmite in mod rapid si facil informatiile
aferente activitatii dumneavoastra. Majoritatea mecanismelor de introducere au fost
automatizate in vederea preintampinarii blocajelor cauzate de utilizarea unui numar mare de
zilieri.

Registru (Registrul electronic de evidenta a zilierilor) = inregistrari aferente activitatilor cu
zilieri gestionate pentru o zi de lucru

Istoric Registru (lista registre anterioare) = registrele transmise de catre Beneficiar/Utilizator in
zilele anterioare (maxim 31 de zile calendaristice)
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Azi (registru curent) = toate informatiile aferente Registrului electronic de evidenta a zilierilor
din ziua curenta.

Contacte (lista contacte zilieri) = date de indentificare a persoanelor care desfasoara activitati
cu caracter ocazional (zilieri).

Preluare inregistrari din Contacte

[}

» Deoarece la prima utilizare a aplicatiei nu Contacte
exista registre anterioare ce pot fi B
preluate in registrul curent, singura
optiune pentru a intocmi primul registru
este aceea de a folosi functia de
Adaugare contact ° a

» Acest meniu va redirectioneaza catre
ecranul Contacte in vederea adaugarii,
editarii si selectarii (multiple) a
contactelor/zilierilor de interes.

» Zilierii pe care i-ati selectat pot fi
R X . o Adauga contacte fie fotografiind buletinul fie introducand
transmisi in Registrul curent prin apdsarea datele personale
butonului , Trimite”. -

1] = e

Istoric registru Azi Contacte Setari

Mai multe detalii referitoare la modalitatile de adaugare zilieri in lista de contacte, se regasesc
in sectiunea dedicata Contacte Zilieri.

10
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Preluare inregistrari din Registru Anterior

Aceasta functie este disponibild Tncepand cu a doua zi de transmitere a Registrului electronic de
evidenta a zilierilor. Meniul contine lista de registre transmise in zilele anterioare prin
intermediul acestei aplicatii (vezi sectiune Istoric Registru)

Istoric registru c
e Accesati meniul Istoric registru
o Selectati registrul aferent datei
dorite
0y e Apasati butonul Trimite spre
Registru curent
<.

Registrul este transmis in ecranul Azi in care puteti
lucra in mod ,,Ciorna” pe inregistrdrile de zilieri
preluate. Informatiile sunt deschise intr-un format
editabil.

Aici vei vedea istoricul registrelor transmise in fiecare zi

: B
4 ¢

{113 Q

Contacte Setari

11
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Structura Registru curent

* La adaugarea unui zilier din Contacte in registrul curent, informatiile necesare
completarii registrului se vor prelua cumulat din 3 zone ale aplicatiei (Contacte, Profil si
Setari)

Se preiau din Se preiau din
Contacte Profil
+
Nr.c | Nume | Prenu | Cetate | Act Data Judet | Local | Loc Ora Ocup | Nr Rem | Instr | Plata
rt me nie ident | incepere itate | desf. | incep | atie ore uner | uire remu
itate | activitate activ | ere lucra | atie SSM | nerat
(data activi te bruta ie
registrul tate neta
ui)

Se preiau din
Setari/valori predefinite

** La preluarea unui intreg registru anterior prin functia de preluare registru anterior, se
vor prelua toate informatiile din Istoric registru

NOTE:

Va informam ca, in vederea unei raportari conforme, este important sa aveti in vedere
introducerea unor informatii relevante si corecte.

12
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Operare si transmitere Registru curent

Tnregistrarile din Registrul curent pot avea urméatoarele stéri, in functie de operatiile pe care le
realizati pe acestea:

Azi + 0O ¢

1o lESL £ UEA

Status: Transmes

2. test 23 AHAM

Status Radiat
3.-test 22 Altcineva
Transmis la : Dec 16, 2019 09:46 Vl
2016-12-16.3.4652025117217417_5450397900

Status: Transms

4. test 21 Cineva

Stats: Transmes

5. test 20 Altu

Status: Eroare
6. test 1 lon

Status: Transmis

7. test negry

1. Stare initiala - ati addugat un zilier n registrul
curent

Operatii posibile:

a. Vizualizare date personale zilier
b. Editare informatii zilier
c. Stergere zilier din registrul curent

d. Selectare zilier

Editeaza

Sterge

Renunta

13
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2. Stare completa - ati selectat unul sau mai multi zilieri din lista afisata in registrul curent,
care considerati ca sunt pregatiti pentru transmitere

Operatii posibile:

a. Deselectare zilieri deja marcati —puteti selecta/deselecta mai multe
inregistrari. La realizarea fiecarei operatii, se va schimba culoarea inregistrarii
respective

b. Editare informatii zilier — optiune activa pentru fiecare inregistrare in parte

c. Stergere zilier din registrul curent — optiune activa pentru fiecare inregistrare
in parte

d. Transmitere zilieri selectati - optiune activa daca selectati cel putin o
inregistrare. Puteti selecta, de asemenea, toate inregistrarile din registrul
curent, pentru a realiza o singura transmitere.

3. Stare transmis — inregistrarea a fost receptionata de catre sistem.

*Pentru fiecare inregistrare transmisd cu succes, veti vedea afisat un Cod unic de
confirmare transmitere.

Operatii posibile:

a. Vizualizare date personale zilier
Radiere zilier transmis — puteti radia intrdri din transmiterea curentd fard
constrdngerea addugdrii unei alte intrdri (asa cum se intdmpld in cazul
radierilor operate in registre din istoric)

4. Stare eroare — inregistrarea nu a putut fi receptionata de catre sistem (problema de
acces la reteaua mobila, alte probleme)

Operatii posibile:

a. Vizualizare date personale zilier
b. Retransmitere zilieri selectati returnati cu status eroare

NOTE:

La schimbarea datei calendaristice, aplicatia va realiza, in mod automat, trimiterea registrului
curent n Istoric registru.

14
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Contacte zilieri

Meniul ,,Contacte” va ofera posibilitatea gestionarii zilierilor intr-un format usor de accesat si
intuitiv. Acest meniu este similar ,agendei telefonice”
clasice.

Contacte (=2
Operatiuni posibile:

» Adaugare contact
Cautare contact a
Vizualizare contact
Editare contact
Stergere contact
Selectie multipla contacte

Transmitere contact catre registrul curent

Adauga contacte fie fotografiind buletinul fie introducand

datele personale

" Adauga zilier a] Adaugare contact

Pentru adaugarea unui contact, apasati pe ,,+”.

Romania

7 > 1n ecranul de addugare contact, , Adaugi zilier”,
Cu cetatenie - aveti urmatoarele posibilitati de a inregistra contactele
zilierilor doriti:

» Completati manual informatiile
» Scanati actul de identitate — valabil numai pentru C.1.
romaneasca

» Importati contactele de care dispuneti salvate intr-un

fisier in format .csv ] (cu structura nume, prenume,
CNP)

Salveaza

15
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» Dupa verificarea/validarea informatiilor introduse, se va accesa butonul ,Salveaza”.

Element pagina Descriere
Nume Nume zilier
Prenume Prenume zilier
Cetatenie Este preselectata valoarea Romdnia.

Puteti selecta o singura tara din lista derulanta.
Nu este disponibila selectarea cetadteniei daca ati
completat campul Apatrid
Apatrid Pentru a inregistra un zilier cetatean apatrid,
selectati din lista predefinita una dintre valorile:
e Cudrept de sedere in alta tara
decat Romania
e Cudrept de sedere pe termen
lung in Romania
CNP sau Numar | Daca ati ales cetatenia romana, trebuie sa
document introduceti un CNP valid.
Aplicatia verifica corectitudinea CNP-ului si
afiseaza un mesaj daca acesta este incorect.
Daca alegeti orice alta tara in afara de Romania
sau optiunea Apatrid, trebuie sa introduceti
informatiile specifice tipului de act de identitate
al zilierului.

Scanare Act de identitate

Optiunea , Scanare Act de Identitate” este un meniu adaptat adaugarii semiautomate pentru un
contact de cetatenie romana.

La scanarea cartii de identitate, aplicatia citeste in mod automat informatiile obligatorii
aferente oricarui Contact /Ziler.

Tn urma scandrii, sunt precompletate cu informatii cdmpurile:

e Nume

e Prenume

e CNP

e Cetatenia preluata automat prin utilizarea acestei functiuni este “Romania”

16
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NOTE:

v' Aceste campuri sunt relevante si vor fi utilizate in scopul raportarii. De aceea, va rugam
sa acordati o atentie sporita acestor informatii in vederea transmiterii unor date
complete si corecte.

v/ Va reamintim ca toate inregistrarile privind Contactele/Zilierii introduse in cadrul
aplicatiei, prin oricare dintre optiunile de introducere (Manuala/Scanare/Import CSV),
pot fi sterse/editate ulterior, utilizand functiunea , Cautare”.

v Mentiondm c3 aceste contacte sunt stocate strict local. In cazul in care este schimbat
dispozitivul utilizat, introducerea Contactelor/Zilierilor va trebui reluata.

Cautare contact

Functia de cautare va permite o navigare

usoara in cadrul listei de contacte. Puteti Q
edita, sterge sau transmite in registrul curent
contactele rezultate in urma cdutarilor
realizate.

Puteti identifica un Contact/Zilier in functie de oricare dintre informatiile asociate acestuia.
n bara de ciutare, scrieti textul dupa care doriti s3 efectuati ciutarea (exemplu: Test).

Aplicatia va afisa in lista de rezultate ale cautarii numai acele contacte care corespund
criteriului de cdutare introdus.

Istoric Registru

La accesarea acestui meniu, veti vizualiza sub forma de lista registrele transmise electronic in
zilele anterioare, pe o perioada de maximum 31 de zile raportate.

La selectarea unui registru, aplicatia deschide ecranul cu detaliile registrului, care prezinta:

*

+» Data la care a fost creat registrul

*

+» Data si ora la care a fost transmis registrul

RS

» Lista de zilieri transmisi

17
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n cadrul acestui ecran, puteti realiza urmatoarele operatii:

Vizualizare detalii zilier — selectati o inregistrare din lista pentru afisarea
informatiilor transmise in registru aferente unui zilier

Export registru — deschiderea casutei de e-mail in vederea transmiterii
registrului pe adresele de e-mail dorite

Trimitere in Registru Curent €9 - descrisa in sectiunea Preluare inregistrari
din Registru Anterior

Radiere zilieri — aceasta optiune va ofera posibilitatea de a realiza anumite
corectii pe informatii deja transmise, fara a sterge informatiile introduse si
transmise initial.

o Selectatiinregistrarea pe care doriti sa o corectati

o Apasati butonul Radiere —n urma acestei operatiuni,
inregistrarea va trece in status-ul ,radiat”

o Completati o noua inregistrare corecta — cea care inlocuieste
inregistrarea radiata

o Retransmiteti inregistrarile implicate in operatiunea de radiere

NOTE:

v" TInregistrarile radiate vor fi pastrate in istoric, in vederea verificarilor
ulterioare si vor aparea marcate in mod diferit de restul inregistrarilor
valide.

v Va figenerat un nou cod de incarcare aferent inregistrarii radiate

v' Corespunzator inregistrarii radiate, este obligatoriu s3 ad3ugati
inregistrarea corecta.

18
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Setari si suport

La accesarea meniului Setari, aveti disponibile urmatoarele optiuni :

» posibilitatea de a reveni asupra configurdrilor deja realizate anterior, prin editarea
profilului sau/si a valorilor predefinite;

» posibilitatea de a vizualiza termenii si conditiile generale de utilizare a aplicatiei;

» posibilitatea de a vizualiza sau solicita informatii referitoare la modul de operare sau
functionare ale aplicatiei, prin consultarea documentelor accesibile din meniul Setari,
Tutorial si Manual de utilizare, cat si prin transmiterea unei solicitari prin Formularul de

contact.

Setari
Editare Profil Editare valori
predefinite
Tutorial Raportare problema
Manual Termeni si Conditii
[ ] ] <] [17]
Istoric registru Azi Contacte Setari

19
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Valori predefinite
La accesarea meniului de ,, Valori predefinite”, aplicatia afiseaza interfata ce contine informatiile
editabile, care pot fi predefinite pentru adaugarea unui zilier in ,Registrul curent”.

S Valori predefinite
> Ocupatie — denumirea activitatii
desfasurate de zilier

zilier

120
> Ora incepere activitate —indicati ora
la care incepe activitatea

3

Ora incepere activitate: 11:52 /

Instruit in privinta SSM

Simmerstis netd > Numdr ore lucrate - indicati nr. de
Activitati de i a targurilor i cong - grupa 823 ore Iucrate
> Remuneratie brutd pe zi — indicati

suma aferentd remuneratiei brute/ per zi acordate

> Instruit in privinta SSM - bifati daca
zilierul a semnat pentru participarea la instruirea in
domeniul securitatii si sanatatii in munca

> Remuneratie netd — bifati
acordarea remuneratiei nete

> Cod CAEN —selectati din lista unul
dintre codurile CAEN prestabilite la configurarea

profilului de activitate

I @) <

NOTE:

v' Suma aferenta remuneratiei brute/ per zi completata trebuie s fie mai mare
sau egala cu valoarea stabilita prin lege.

v" Tn urma salvérii valorilor introduse in meniul de ,,Valori predefinite”, orice
adaugare de zilieri, va avea valorile stabilite, introduse automat in registrul

curent.
v Aceste informatii sunt salvate local, schimbarea dispozitivului ducand la

imposibilitatea accesarii acestor valori predefinite.
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INSPECTIA MUNCII

Editare profil

Accesand aceasta optiune, veti vizualiza informatiile aferente profilului dumneavoastra curent,
configurat in aplicatie, cu posibilitatea de editare a anumitor valori.

n acest ecran puteti modifica informatiile referitoare la:

e Nume
e Prenume
e Adresa de e-mail

e Judet

e localitate
e Adresa

e CAEN

Apasati butonul ,, Trimite” pentru a salva modificarile realizate pe profil.
NOTE:

v" Tn urma salvarii valorilor introduse, orice ad3ugare de zilieri va avea valorile
stabilite, introduse automat in registrul curent.

v Aceste informatii sunt salvate local, schimbarea dispozitivului ducind la
imposibilitatea accesarii acestora.

Formular contact

Prin accesarea meniului Formular contact aveti posibilitatea sa transmiteti catre o echipa de
suport tehnic situatii intampinate in timpul utilizarii aplicatiei in vederea clarificarii sau
solutionarii aspectelor transmise.

Manual de utilizare

La accesarea meniului ,Manual de utilizare”, aplicatia va deschide documentul pentru
vizualizare in format .PDF. Odata deschis, veti avea posibilitatea de a-l salva.
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